
             
 

 

 

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไข 

                   รัฐมนตรีว่าการกระทรวงพาณิชย์ได้ออกประกาศตามมาตรา 8 แห่งพระราชบัญญัติ ทะเบียน
พาณิชย์ พ.ศ. 2499 ให้ผู้ประกอบพาณิชยกิจดังต่อไปนี้ ในทุกท้องที่ต้องจดทะเบียนพาณิชย์ (1) การทำโรงสีข้าว 
และการทำโรงเลื่อยที่ใช้เครื่องจักร (2) การขายสินค้าไม่ว่าอย่างใดๆ อย่างเดียวหรือหลายอย่างก็ตาม คิดรวม
ทั้งสิ้น ในวันหนึ่งวันใดขายได้เป็นเงินตั้งแต่ 20 บาทขึ้นไป หรือมีสินค้าดังกล่าวไว้เพื่อขายมีค่ารวมทั้งสิ้นเป็น      
เงินตั้งแต่ 500 บาทขึ้นไป (3) การเป็นนายหน้าหรือตัวแทนค้าต่างซึ่งทำการเกี่ยวกับสินค้าไม่ว่าอย่างใดๆ อย่าง
เดียว หรือหลายอย่างก็ตาม และสินค้านั้นมีค่ารวมทั้งสิ้นในวันหนึ่งวันใดเป็นเงินตั้ งแต่  20 บาทขึ้นไป               
(4) การประกอบหัตถกรรมหรือการอุตสาหกรรมไม่ว่าอย่างใดๆ อย่างเดียว หรือหลายอย่างก็ตาม และขายสินค้า
ที่ผลิตได้มีค่ารวมทั้งสิ้นในวันหน่ึงวันใดเป็นเงินตั้งแต่ 20 บาทขึ้นไป หรือในวันหนึ่งวันใดมีสินค้าที่ผลิตได้มีค่ารวม
ทั้งสิ้นเป็นเงินตั้งแต่ 500 บาทขึ้นไป (5) การขนส่งทางทะเล การขนส่งโดยเรือกลไฟ หรือเรือยนต์ประจำทาง    
การขนส่ง โดยรถไฟ การขนส่งโดยรถราง การขนส่งโดยรถยนต์ประจำทาง การขายทอดตลาด การรับซื้อขาย
ที่ดิน การให้กู้ยืมเงิน การรับแลกเปลี่ยนหรือซื้อขายเงินตราต่างประเทศ การซื้อหรือขายตั๋วเงิน การธนาคาร           
การโพยก๊วน การทำโรงรับจำนำ และการทำโรงแรม (6) ขาย หรือให้เช่า แผ่นซีดีแถบบันทึก วีดิทัศน์แผ่นวีดิทัศน์
ดีวีดีหรือแผ่นวีดิทัศน์ ระบบดิจิทัลเฉพาะที่เกี่ยวกับการบันเทิง (7) ขายอัญมณีหรือเครื่องประดับซึ่งประดับด้วย      
อัญมณี (8) ซื้อขายสินค้าหรือบริการโดยวิธีการใช้สื่ออิเล็กทรอนิกส์ผ่านระบบเครือข่าย  อินเทอร์เน็ต (9) การ
บริการอินเทอร์เน็ต         (10) การให้เช่าพื้นที่ของเครื่องคอมพิวเตอร์แม่ข่าย (11) บริการเป็นตลาดกลางในการ
ซื้อขายสินค้าหรือบริการโดยวิธีการใช้สื่อ อิเล็กทรอนิกส์ผ่านระบบเครือข่ายอินเตอร์เน็ต 12) ผลิตรับจ้างผลิต
แผ่นซีดีแถบบันทึกวีดิทัศน์แผ่นวีดิทัศน์ดีวีดีหรือแผ่นวีดิทัศน์  ระบบดิจิทัลเฉพาะที่ เกี่ยวกับการบันเทิง                    
(13) การให้บริการเครื่องคอมพิวเตอร์ เพื่อใช้อินเทอร์เน็ต (14) การให้บริการฟังเพลงและร้องเพลงโดย             
คาราโอเกะ (15) การให้บริการเครื่องเล่นเกมส์ (16) การให้บริการตู้เพลง (17) โรงงานแปรสภาพแกะสลักและ
การทำหัตถกรรมจากงาช้าง การค้าปลีก การค้าส่งงาช้าง และผลิตภัณฑ์จากงาช้าง ในกรณีที่ผู้ประกอบพาณิชย
กิจเป็นห้างหุ้นส่วนสามัญนิติบุคคล ห้างหุ้นส่วนจากัด บริษัทจำกัด ตามประมวลกฎหมายแพ่งและพาณิชย์หรือ
บริษัทมหาชนจำกัด ตามกฎหมายว่าด้วย บริษัทมหาชนจำกัด ประกอบประกอบพาณิชยกิจ  

งานที่ให้บริการ การจดทะเบียนพาณิชย์ (ตั้งใหม่) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์  
พ.ศ. 2499 กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นบุคคลธรรมดา 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ สำนักงานปลัด อบต.ห้วยแถลง 

คู่มือสำหรับประชาชน 

ขอบเขตการให้บริการ 
สถานที่/ช่องทางการใหบ้ริการ 

งานบริหารงานทัว่ไป สำนักงานปลัด อบต.  
โทรศัพท์ : 044-756162 

 
 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
วันจันทร์ ถึง วันศุกร ์ 
(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด)  
ตั้งแต่เวลา 08.30 – 12.00 น. และ  
             13.00 – 16.30 น.  



             
 

 

ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ 

ท่ี ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของข้ันตอนการ

บริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

นายทะเบียนตรวจพจิารณา
เอกสาร/แจ้งผล 

30 นาท ี สำนักงาน
ปลัด อบต. 

- 

2) การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจ้าหน้าที่การเงินรับชำระ
ค่าธรรมเนียม 

5 นาท ี กองคลัง - 

3) การพิจารณา 
 

นายทะเบียนรับจดทะเบียน/
เจ้าหน้าที่บันทึกข้อมูลเข้าระบบ/
จัดเตรียมใบสำคัญการจด
ทะเบียน/หนังสือรับรอง/สำเนา
เอกสาร 

15 นาท ี สำนักงาน
ปลัด อบต. 

- 

4) การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ 
 

นายทะเบียนตรวจเอกสารและลง
นาม/มอบใบทะเบียนพาณิชย์ให้ผู้
ยื่นคำขอ 

10 นาท ี สำนักงาน
ปลัด อบต. 

- 

หมายเหตุ   ขั้นตอนการดำเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารครบถ้วน

ตามที่ระบุไว้ในคู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้ว ทั้งนี้ ในกรณีที่คำขอหรือเอกสารหลักฐานไม่ครบถ้วน และ /หรือมี

ความบกพร่องไม่สมบูรณ์ เป็นเหตุให้ไม่สามารถพิจารณาได้ เจ้าหน้าที่จะจัดทำบันทึกความบกพร่องของรายการ

เอกสารหรือเอกสารหลักฐานที่ต้องยื่นเพิ่มเติม โดยผู้ยื่นคำขอจะต้องดำเนินการแก้ไขและ /หรือยื่นเอกสาร

เพิ่มเติมภายในระยะเวลาที่กำหนดในบันทึกดังกล่าว มิเช่นนั้นจะถือว่าผู้ยื่นคำขอละทิ้งคำขอ โดยเจ้าหน้าที่และ

ยื่นคำขอหรือผู้ได้รับมอบอำนาจจะลงนามบนัทึกดังกล่าว และจะมอบสำเนาบันทึกความพร่องดังกล่าวให้ผู้ยื่นคำ

ขอหรือผู้ได้รับมอบอำนาจไว้เป็นหลักฐาน 

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไข 
ตาม (1) - (5)  จะได้รับการยกเว้นไม่ต้องจดทะเบียนพาณิชย์ แต่หากประกอบพาณิชยกิจตาม (6) - (17) จะไม่ได้
รับการยกเว้น ต้องจดทะเบียนพาณิชย์ พาณิชยกิจตามลาดับที่ (8) - (11) ถือเป็นการจดทะเบียนพาณิชย์
อิเล็กทรอนิกส์  
วิธีการ 
               1. ผู้ประกอบพาณิชยกิจต้องยื่นขอจดทะเบียนพาณิชย์ภายใน 30 วัน นับตั้งแต่วันเริ่มประกอบ
กิจการ  (มาตรา 11) 
               2. ผู้ประกอบพาณิชยกิจสามารถยื่นจดทะเบียนพาณิชย์ด้วยตนเองหรือจะมอบอำนาจให้ผู้อื่นยื่นจด
ทะเบียนแทนก็ได้ 
               3. ให้ผู้ประกอบพาณิชยกิจซึ่งเป็นเจ้าของกิจการ เป็นผู้ลงลายมือชื่อรับรองรายการในคำขอจด
ทะเบียนและเอกสารประกอบคำขอจดทะเบียน 
               4. แบบพิมพ์คำขอจดทะเบียน (แบบ ทพ.) หรือหนังสือมอบอำนาจสามารถขอได้จากพนักงาน
เจ้าหน้าที่ หรือดาวน์โหลดจาก www.dbd.go.th 



             
 

ระยะเวลา 
ใช้ระยะเวลาทั้งสิ้น 60  นาที/ราย  
 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

ท่ี 
รายการเอกสารยืนยัน

ตัวตน 
หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จำนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวน
เอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

1) เอกสารยืนยันตวัตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 
1) บัตรประจำตวั

ประชาชน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ (พร้อมลงนาม
รับรองสำเนา
ถูกต้อง) 

2) สำเนาทะเบียนบ้าน กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ (พร้อมลงนาม
รับรองสำเนา
ถูกต้อง) 

2) เอกสารอื่น ๆ สำหรบัยื่นเพิ่มเติม 

ท่ี รายการเอกสารยื่น
เพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 

จำนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวน
เอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหต ุ

1) คำขอจดทะเบียน

พาณิชย ์(แบบ ทพ.) 

กรมพัฒนาธุรกจิ

การคา้ 

1 0 ฉบับ - 

2) หนังสือให้ความ

ยินยอมให้ใช้สถานที่ตั้ง

สำนักงานแห่งใหญ่ 

โดยให้เจ้าของร้านหรือ

เจ้าของกรรมสิทธิ์ลง

นาม และให้มีพยานลง

ชื่อรับรองอย่างน้อย     

1 คน 

- 1 0 ฉบับ (กรณีผู้ประกอบ

พาณิชยกจิมิได้

เป็นเจ้าบ้าน ) 

 

 

 

 

 



             
 

ท่ี รายการเอกสารยื่น
เพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 

จำนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวน
เอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหต ุ

3) สำเนาทะเบียนบ้านที่

แสดงให้เห็นว่าผู้ให้

ความยินยอมเป็นเจ้า

บ้านหรือสำเนาสัญญา

เช่าโดยมีผู้ให้ความ

ยินยอมเป็นผู้เช่า หรือ

เอกสารสิทธิอ์ย่างอื่นที่

ผู้เป็นเจ้าของกรรมสิทธิ์

เป็นผู้ให้ความยินยอม 

พร้อมลงนามรับรอง

สำเนาถูกต้อง 

- 0 1 ฉบับ (กรณีผู้ประกอบ

พาณิชยกจิมิได้

เป็นเจ้าบ้าน ) 

4) แผนที่แสดงสถานที่ซึ่ง

ใช้ประกอบพาณิชยกิจ

และสถานที่สำคัญ

บริเวณใกล้เคียง

โดยสังเขป พร้อมลง

นามรับรองเอกสาร 

 

- 1 0 ฉบับ - 

5) หนังสือมอบอำนาจ 

(ถ้าม)ี พร้อมปิดอากร

แสตมป์ 10 บาท 

 

- 1 0 ฉบับ - 

6) สำเนาบัตรประจำตัว

ประชาชนของผู้รับ

มอบอำนาจ (ถ้ามี) 

พร้อมลงนามรับรอง

สำเนาถูกต้อง 

 

 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ - 



             
 

ท่ี รายการเอกสารยื่น
เพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 

จำนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวน
เอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหต ุ

7) สำเนาหนังสืออนุญาต 

หรือ หนังสือรับรองให้

เป็นผู้จำหน่ายหรือให้

เช่าสินค้าดังกลา่วจาก 

เจ้าของลิขสิทธิ์ของ

สินค้าที่ขายหรือให้เช่า 

หรือ สำเนา

ใบเสร็จรับเงินตาม

ประมวลรัษฎากร หรือ

หลักฐานการซื้อขาย

จากตา่งประเทศ 

พร้อมลงนามรับรอง

สำเนาถูกต้อง 

- 0 1 ฉบับ (ใช้ในกรณี

ประกอบพาณิชย

กิจการขาย หรือ

ให้เช่า แผ่นซีดี  

แถบบันทึก วีดิ

ทัศน์ แผ่นวีดิทัศน์  

ดีวีด ีหรือแผ่นวีดี

ทัศน์ระบบดิจิทัล

เฉพาะที่เกี่ยวกับ

การบันเทิง) 

8) หนังสือชี้แจง

ข้อเท็จจริงของ

แหล่งที่มาของเงินทุน

และหลักฐานแสดง

จำนวนเงินทุน หรือ 

อาจมาพบเจ้าหน้าที่

เพื่อทำบันทึกถ้อยคำ

เกี่ยวกับข้อเท็จจริงของ

แหล่งที่มาของเงินทุน

พร้อมแสดงหลักฐาน

แสดงจำนวนเงินทุนก็

ได้ 

- 1 0 ฉบับ (ใช้ในกรณี

ประกอบพาณิชย

กิจการค้าอัญมณี

หรือ

เครื่องประดับซ่ึง

ประดับด้วยอัญ

มณี) 

 

 

 

 

 



             
 
 

 

 

การรับเรื่องร้องเรียน 

ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ขา้งต้นสามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนได้ที ่
สำนักปลัด   อบต.ห้วยแถลง  โทรศพัท์: 0-4475-6162 โทรสาร : 0-4475-6162  
หรือ เว็บไซต์ : https://www.huaithalaeng.go.th 
 

ตัวอย่างแบบฟอร์ม 

แบบคำขอจดทะเบียนพาณิชย์ (แบบ ทพ.)  
 
 

ท่ี รายการ จำนวนเงิน (บาท) 

1 คำขอจดทะเบียนพาณิชย์ตั้งใหม่ 50 

2 คำขอยกเลิกทะเบียนพาณิชย์ 20 
3 คำขอเปลี่ยนแปลงรายการ 20 
4 คำร้องขอรับใบแทน 30 
5 คำร้องขอรับรองสำเนา 30 

ค่าธรรมเนียม 

 



             
 

 
 



             
 

 
 

ตัวอย่างแบบฟอร์ม 

แบบใบทะเบียนพาณิชย์ (แบบ พค. 0403)  



             
 

 
 


