
คู่มือปฏิบัติงาน 

ด้านงานพัฒนาและจัดเก็บรายได้ 
 

 

 

งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้ กองคลัง 

องค์การบริหารส่วนต าบลห้วยแถลง 

อ าเภอห้วยแถลง จังหวัดนครราชสีมา 



ค าน า 

ด้วย องค์การบริหารส่วนต าบลห้วยแถลง อ าเภอห้วยแถลง จังหวัดนครราชสีมา เป็นหน่วยงานองค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น ซึ่งมีอ านาจหน้าที่ในการด าเนินการจัดเก็บรายได้ที่ต้องจัดเก็บเอง ซึ่งประกอบด้วย ภาษี
ที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง และภาษีป้าย ทั้งนี้เพื่อการจัดเก็บรายได้ทุกประเภท มีประสิทธิภาพได้จะต้องครอบคลมุ
ถึงขั้นตอน กิจกรรมที่จะด าเนินการในการจัดเก็บรายได้ดังกล่าวฯ ต่อไป 

 ดังนั้น เพื่อให้การจัดเก็บภาษีทุกประเภทด าเนินการเป็นไปด้วยความเรียบร้อย ถูกต้อง ทันตาม
ก าหนด ระยะเวลา และเก็บรายได้ให้มีประสิทธิภาพ องค์การบริหารส่วนต าบลห้วยแถลง จึงได้ก าหนดแนว
ทางการปฏิบัติงานด้านการจัดเก็บรายได้ขึ้น เพื่อเป็นแนวทางในการปฏิบัติงานให้บรรลุตามเป้าหมายสูงสุด 

 

 

        

        งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้ 

           องค์การบริหารส่วนต าบลห้วยแถลง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



สารบัญ 

เรื่อง                     หน้า 

แผนการจัดเก็บภาษีและพัฒนารายได้        1 

ภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสรา้ง          12 

ภาษีป้าย           16 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ส่วนที่ ๑ ความส าคญัและความเป็นมาในการจัดท าแผนการ
จัดเก็บภาษีและพัฒนารายได้ ประจ าปี พ.ศ. ๒๕๖8 

 

 

 

 

 

 เพื่อให้การด าเนินงานด้านการจัดเก็บรายได้ ขององค์การบริหารส่วนต าบลห้วยแถลงเป็นไปอย่าง
เหมาะสม ถูกต้อง และเกิดประสิทธิภาพในการจัดเก็บรายได้สูงสุด โดยสอดคล้องกับนโยบายการปฏิรูประบบ
ราชการ และการวางกรอบแนวทางการบริหารราชการที่ดีต้องเป็นไปเพื่อประโยชน์สุขของประชาชน และเกิด
ผลสัมฤทธิ์ต่อภารกิจของรัฐ ความมีประสิทธิภาพ ความคุ้มค่าในเชิงภารกิจแห่งรัฐ การลดขั้นตอนการ
ปฏิบัติงาน การกระจายอ านาจการตัดสินใจ การอ านวยความสะดวกและตอบสนองต่อความต้องการของ
ประชาชน รวมถึงการส่งเสริมให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมีการบริหารจัดการที่ดีเพื่อสามารถให้บริการ
สาธารณะได้อย่างมีประสิทธิภาพ มุ่งเน้นให้ประชาชนได้รับความพึงพอใจสูงสุดในการรับบริการ จึงได้
ด าเนินการจัดท าแผนการด าเนินงานเพื่อพัฒนาประสิทธิภาพการจัดเก็บรายได้ ประจ าปีภาษี พ.ศ.๒๕๖8 ขึ้น
เพื่อเป็นเครื่องมือส าคัญในการบริหารงานของพนักงานและเจ้าหน้าที่ที่เกี่ยวข้อง รวมทั้งเพื่อให้การจัดเก็บภาษี
ขององค์การบริหารส่วนต าบลห้วยแถลงเป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพ เกิดประสิทธิผล และเป็นไปตามเป้าหมาย
ที่วางไว้ 
 การจัดท าแผนการจัดเก็บภาษีและพัฒนารายได้ประจ าปีภาษี พ.ศ.๒๕๖8  ประกอบด้วย 
แผนปฏิบัติการจัดเก็บภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง และแผนปฏิบัติการจัดเก็บภาษีป้าย ตลอดจนโครงการใน
ด้านการจัดเก็บภาษีประจ าปีภาษี พ.ศ.๒๕๖8 เพื่อให้ทราบงานโครงการ/กิจการที่จะเกิดขึ้นในพื้นที่องค์การ
บริหารส่วนต าบลห้วยแถลง ประจ าปีภาษี พ.ศ. ๒๕๖8 โดยสามารถน าไปใช้เป็นเครื่องมือในการบริหารงาน 
ประสานงาน และติดตามประเมินผลการด าเนินงานต่อไป 

 

 

 ๑.  เพื่อแสดงรายละเอียดของแผนปฏิบัติการจัดเก็บภาษี/โครงการด้านภาษี/กิจกรรมทั้งหมด               
ที่จะด าเนินการจริงในปีภาษี พ.ศ.๒๕๖8 ในพื้นที่ขององค์การบริหารส่วนต าบลห้วยแถลง 

 ๒.  เพื่อเป็นแนวทางในการปฏิบัติงานด้านการจัดเก็บภาษี  ขององค์การบริหารส่วนต าบลห้วยแถลง 
ในปภีาษี พ.ศ. ๒๕๖8 ให้มีความถูกต้อง ครบถ้วน และเพิ่มประสิทธิภาพในการจัดเก็บให้มากยิ่งข้ึน 

 ๓.  เพื่อให้การจัดเก็บภาษีเป็นไปตามเป้าหมายและสามารถเพิ่มรายได้จากการจัดเก็บภาษี โดย
ก าหนดเป้าหมายในการจัดเก็บเพิ่มขึ้นร้อยละ ๓ ของรายได้ในปีภาษี พ.ศ.๒๕๖6  

 ๔.  เพื่อเป็นการปรับลดขั้นตอนระยะเวลาการด าเนินงานให้เกิดความสะดวกรวดเร็วมากยิ่งขึ้น 

๕.  เพื่อประชาชนผู้เสียภาษีได้รับความพึงพอใจสูงสุดในการรับบริการช าระภาษ ี

 ๖.  เพื่อสร้างมาตรการแรงจูงใจในการเสียภาษีของประชาชน ตลอดจนผู้ เสียภาษีได้รับความ            
พึงพอใจสูงสุดในการเสียภาษี 

๑. ความส าคัญและความเป็นมา 

๒. วัตถุประสงค์ 
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ส่วนที่ ๒ วิธีการด าเนินงานและระยะเวลา 
ในการจัดท าแผนการจัดเก็บภาษีและพัฒนารายได้ 

 

 

 

 

 

 ๑.  จดัประชุมพนักงาน ข้าราชการ เพื่อวางแผนการปฏิบัติงานดา้นการจดัเก็บภาษีประจ าปีภาษี พ.ศ. ๒๕๖8 
 ๒.  จดัท าแผนการปฏิบัติงานดา้นการจัดเก็บภาษี ซึ่งประกอบด้วย ภาษทีี่ดินและสิ่งปลูกสร้าง และภาษีป้าย  
 ๓.  จดัท ากิจกรรมต่าง ๆ ที่จะจดัขึ้นในปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖8 
 ๔.  ด าเนินการตามแผนการปฏิบัติงาน  
 
 

 

 แผนการด าเนินงานเพื่อพัฒนาประสิทธิภาพการจัดเก็บรายได้นี้ต้องจัดท าให้แล้วเสร็จภายในเดือน
ตุลาคมของปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖8 
 

 

 

ขั้นตอนที่ ๑ การเก็บรวบรวมข้อมูล 

  ฝ่ายจัดเก็บรายได้เก็บรวบรวมข้อมูลแผนการปฏิบัติงาน/โครงการและกิจกรรม ที่จะมีการ
ด าเนินการจริงในพื้นที่องค์การบริหารส่วนต าบลห้วยแถลง 

 ขั้นตอนที่ ๒ การจัดท าแผนการด าเนินงาน 

  ฝ่ายจัดเก็บรายได้จัดท าแผนการด าเนินงานการจัดเก็บภาษี ประกอบด้วยแผนปฏิบัติการ
จัดเก็บภาษี โครงการและกิจกรรมต่าง ๆ ของปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖8 

 

 

 ๑.  ท าให้องค์การบริหารส่วนต าบลห้วยแถลง มีทิศทางและแผนงานที่ชัดเจน โดยใช้แผนการ
ด าเนินงานนี้เป็นเครื่องมือในการพัฒนาการจัดเก็บรายได้ 

 ๒.  องค์การบริหารส่วนต าบลห้วยแถลงมีแผนงานโครงการตรงตามความต้องการและสามารถ
ตอบสนองวัตถุประสงค์ของแผนการด าเนินงานได้ 

 ๓.  ท าให้การจดัเก็บภาษีขององค์การบริหารสว่นต าบลห้วยแถลงเกิดประสิทธิภาพสูงสดุ 

๑. วิธีการด าเนินงาน 

๒. ระยะเวลาในการจัดท าแผนการด าเนินงาน 

๓. รายละเอียดขั้นตอนการจัดท าแผนการด าเนินงาน 

   ๔. ประโยชน์ของแผนการด าเนินงาน 
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กองคลัง งานพัฒนาและจัดเก็บรายได ้ องคก์ารบริหารสว่นต าบลห้วยแถลง อ าเภอห้วยแถลง จังหวัด
นครราชสีมา 

 

 

 

 ๑. จ านวนเงินของภาษี จากการจัดเก็บได้เอง ขององค์การบริหารส่วนต าบลห้วยแถลงเพิ่มขึ้น ในร้อย
ละ ๓ ของปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖7 

 ๒. ประชาชนเกิดความพึงพอใจ เข้าใจ เต็มใจ และให้ความร่วมมือในการช าระภาษี ให้แก่ท้องถิ่น 

 ๓. แผนการปฏิบัติงานสอดคล้องกับหลักเกณฑ์ในการบริหารบ้านเมืองที่ดี 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

๕. ผู้รับผิดชอบแผน 

๖. ผลที่คาดว่าจะได้รับ 
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แผนปฏิบัติตามหน้าที่รบัผิดชอบ ประจ าปีภาษี พ.ศ. ๒๕๖8 
กองคลัง งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้ 

องค์การบริหารส่วนต าบลห้วยแถลง อ าเภอห้วยแถลง จังหวัดนครราชสีมา 
************************************* 

เจ้าพนักงานจัดเก็บรายได้/เจ้าหน้าที่ ที่ได้รับมอบหมายด้านการจัดเก็บรายได ้

๑. ส ารวจเตรียมแบบพิมพ์ต่าง ๆ 

๒. ตรวจสอบและจัดท าบัญชีผู้ที่อยู่ในเกณฑ์เสียภาษีในปีงบประมาณต่อไป 

๓. ออกหนังสือแจ้งผู้เสียภาษีทราบล่วงหน้า 

๔. ประชาสัมพันธ์เรื่องการช าระภาษี 

๕. รับยื่นแบบภาษีต่าง ๆ 

๖. ตรวจสอบความถูกตอ้งของเอกสารข้างต้น 

๗. รับช าระภาษี/ส่งเงินรายได้ประจ าวัน 

8. ตรวจสอบความถูกตอ้งของรายการตามแบบแสดงรายการ/เอกสารประกอบการยื่นแบบฯ 

9. แจ้งผลการประเมิน 

10. ออกตรวจสอบและติดตามผู้ค้างช าระภาษี 

11. แจ้งผลการชี้ขาดกรณีอุทธรณ์ภาษี 

12. แจ้งประเมินภาษีตามหลักเกณฑ์ที่ก าหนดโดยพิจารณาจากข้อเท็จจรงิประกอบ 

 

ผู้อ านวยการกองคลัง/ปลัดองค์การบริหารส่วนต าบล 

๑. ประชาสัมพันธ์เรื่องการจดัเก็บภาษี 

๒. ตรวจสอบความถูกตอ้งของค่าภาษ ี

๓. ประเมินภาษีตามหลกัเกณฑ์ที่ก าหนดโดยพิจารณาจากข้อเท็จจริงประกอบ 

๔. ออกหนังสือแจ้งเตือนกรณีไม่ยื่นแบบแสดงรายการภายในก าหนด 

๕. ออกหนังสือเตือนผู้ไมม่าช าระตามก าหนด 

๖. ตรวจสอบตดิตามประเมินผลการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่งานของการจัดเก็บรายได้ 

๗. แจ้งความต่อพนักงานสอบสวนฝ่ายปกครอง (อ าเภอ) เพื่อด าเนินต่อผู้ไม่มายื่นแบบภายในก าหนด 

๘. ประสานกับอ าเภอขอทราบผลคดีเป็นระยะ ๆ 
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คณะผู้บริหาร 

๑. พิจารณาค าร้องอุทธรณ์ภาษี (พิจารณาการประเมินใหม่) 

๒. ลงมติชี้ขาดตามค าร้อง และแจ้งผลการชี้ขาดให้ผู้ร้องทราบ 

๓. มอบอ านาจแจ้งความด าเนินคดีแก่ผู้ไม่มายื่นแบบภายในก าหนด 

๔. มีค าสั่งยดึ อายัด และขายทอดตลาดทรัพย์สิน 
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แผนปฏิบัติงานการจัดเก็บป้าย  ประจ าปี พ.ศ. ๒๕๖8 
องค์การบริหารส่วนต าบลห้วยแถลง อ าเภอห้วยแถลง จังหวัดนครราชสีมา 

ขั้นตอน ขั้นตอนของกิจกรรม ระยะเวลาที่ปฏิบัติ 
ขั้นตอนที่ ๑ การเตรียมการ  
 ๑.๑ ตรวจสอบและคัดเลือกรายชือ่ผู้อยู่ในเกณฑ์เสียภาษีใน

ปีงบประมาณ 
กันยายน ๒๕๖7 

 ๑.๒ ส ารวจและจดัเตรียมแบบพิมพ์ต่าง ๆ  ตุลาคม ๒๕๖7 
 ๑.๓ ประชาสัมพันธ์ขั้นตอนและวิธีการเสียภาษ ี             ธันวาคม ๖7 – กุมภาพนัธ์ ๖8 
 ๑.๔ จดัท าหนังสือแจ้งใหผู้้มีหน้าที่เสียภาษีทราบเพื่อยื่นแบบแสดง

รายการทรัพย์สิน (ภ.ป.๑) และควรออกหนังสือเวียนแจ้งให้ผู้เสียภาษี
ทราบล่วงหน้าภาษีป้าย  

ธันวาคม ๒๕๖7 

ขั้นตอนที่ ๒ ด าเนินการจัดเก็บ  
 ๒.๑ กรณีมีป้ายก่อนเดือนมีนาคม  
      - รับแบบแสดงรายการทรัพย์สิน (ภ.ป.๑) และตรวจสอบความ

ถูกต้อง        
มกราคม – มีนาคม ๒๕๖8 

      - ประเมินค่าภาษีและก าหนดค่าภาษี/มีหนังสอืแจ้งผลการ
ประเมินภาษี (ภ.ป.๓)        

มกราคม – เมษายน ๒๕๖8 

 ๒.๒ กรณีมีป้ายหลังเดือนมีนาคม  
      - รับแบบ ภ.ป.๑ และตรวจสอบความถูกต้อง        เมษายน – ธันวาคม ๒๕๖8 
      - ประเมินค่าภาษีและมีหนังสือแจ้งผลการประเมิน (ภ.ป.๓) เมษายน – ธันวาคม ๒๕๖8 
 ๒.๓ การช าระคา่ภาษ ี มีนาคม – กันยายน ๒๕๖8 
 กรณีปกติ  
      - รับช าระภาษี (ช าระในวันยื่นแบบหรือช าระภาษีภายใน

ก าหนดเวลา) 
มกราคม – พฤษภาคม ๒๕๖8 

 กรณีพิเศษ  
      (๑) ช าระภาษีเกินเวลาที่ก าหนด (เกิน ๑๕ วนั)นับแต่วันที่ได้รับ

แจ้งผลการประเมิน 
 

             - รับช าระภาษแีละเงินเพิ่ม          เมษายน – กันยายน ๒๕๖8 
      (๒) ผู้ประเมินไม่พอใจในผลการประเมินภาษี  
            ๑. รับค าร้องอทุธรณ์ขอให้ประเมินค่าภาษีใหม่ (แบบ ภ.ป.๔) กุมภาพันธ์ – พฤษภาคม ๒๕๖8 
            ๒. ออกหมายเรียกให้มาชี้แจงหรือออกตรวจสถานที่                   กุมภาพันธ ์– มิถุนายน ๒๕๖8 
            ๓. ชี้ขาดและแจ้งผลให้ผู้ร้องทราบ (แบบ ภ.ป.๕) มีนาคม – กรกฎาคม ๒๕๖8 
            ๔. รับช าระภาษีและเงินเพิ่ม มีนาคม – กันยายน ๒๕๖8 
            ๕. ปฏิบัติตามค าสั่งศาล (กรณีน าคดีไปสู่ศาล)  
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หมายเหตุ  กรณีป้ายหลังเดือนมีนาคม การยื่นแบบการประเมิน การช าระค่าภาษีและการอุทธรณ์ให้ปฏิบัติระหว่าง
เดือนเมษายน-ธันวาคม 
ขั้นตอนที่ ๓ ประเมินผลและเร่งรัดการจัดเก็บ  
 ๓.๑ ไม่ยื่ นแบบแสดงรายการทรัพย์สิน (ภ .ป.๑) ภายใน

ก าหนดเวลา 
 

      - มีหนังสือแจ้งเตือนผู้ที่ยังไม่ยื่นแบบ (เพื่อใกล้จะสิ้นสุดเวลาที่
ประกาศก าหนดให้ยื่นแบบ) 

มีนาคม ๒๕๖8 

      - มีหนังสือแจ้งเตือนผู้ที่ไม่ยื่นแบบภายในก าหนดเวลา หรือผู้ที่
ยังไม่ช าระภาษี 

 

           - ครั้งที่ ๑  พฤษภาคม ๒๕๖8 
           - ครั้งที่ ๒           มิถุนายน ๒๕๖8 
           - ครั้งที่ ๓ กรกฎาคม ๒๕๖8 
      - รับช าระภาษี และเงินเพิ่มตามมาตรา ๒๕          เมษายน – กันยายน ๒๕๖8 
      - แจ้งความต่อพนักงานสอบสวนฝ่ายปกครอง (อ าเภอ)  ส่ง

เรื่องให้นิติกร เพื่อด าเนินคดีแก่ผู้ไม่ยื่นแบบ ภ.ป.๑ ภายในก าหนด 
กันยายน ๒๕๖8 

 ๓.๒ ยื่นแบบ ภ.ป.๑ แล้วแต่ไม่ยอมช าระภาษีภายในก าหนดเวลา  
      - มีหนังสือแจ้งเตือนผู้ที่ยังไม่ช าระภาษี  
           - ครั้งที่ ๑      พฤษภาคม ๒๕๖8 
           - ครั้งที่ ๒      มิถุนายน ๒๕๖8 
           - ครั้งที่ ๓       กรกฎาคม ๒๕๖8 
      - รับช าระภาษีและเงินเพิ่ม    พฤษภาคม – กันยายน ๒๕๖8 
      - ด าเนินการบังคับจัดเก็บภาษี (ยึด อายัด และขายทอดตลาด

ทรัพย์สิน) กรณีหลีกเลี่ยงไม่ยอมช าระภาษี 
ตุลาคมเป็นต้นไป 
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ปฏิทินการปฏิบัติงานตาม พ.ร.บ. ภาษีป้าย พ.ศ. ๒๕๑๐ 

องค์การบริหารส่วนต าบลห้วยแถลง 
อ าเภอห้วยแถลง จังหวดันครราชสีมา ประจ าปีพ.ศ. ๒๕๖8 

 

ล าดับ
ท่ี 

รายการ ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. ต.ค. พ.ย. ธ.ค. หมายเหต ุ

๑ 
ส ารวจและคัดลอกบัญชผีู้ที่อยู่ในเกณฑ์เสียภาษีใน
ปีงบประมาณ/ส ารวจเตรียมแบบพิมพ์ 

                

๒ ประชาสัมพันธ์ขั้นตอนและวิธีการเสียภาษี                 

๓ 
ออกหนังสือเวียนแจ้งผู้เสียภาษีให้ทราบล่วงหน้าเพื่อ
ยื่นแบบ ภ.ป.๑ 

                

๔ 
รับแบบ ภ.ป.๑ (ลงทะเบียนเลขที่รับ) ตรวจสอบ
ความถูกต้อง 

                

๕ ประเมินค่ารายปี/แจ้งผลการประเมิน/รับช าระภาษี                 

๖ 
รับช าระคา่ภาษี (ภายใน ๑๕ วันนับแต่วันที่ได้รับแจ้ง
ผลการประเมิน) 

                

๗ 
ออกหนังสือแจ้งเตือนกรณีผู้ไม่ยื่นแบบ ภ.ป.๑ ภายใน
ก าหนด (๒ ครั้ง) 

                

๘ 
ออกตรวจสอบ/ไปพบผู้ค้างช าระภาษี เพื่อเร่งรัดช าระ
ภาษี 

                

๙ 
รับช าระภาษ ีกรณีผู้เสียภาษช าระเกินก าหนด (มเีงิน
เพิ่ม) 

                

๑๐ ส ารวจบัญชีผู้ค้างช าระภาษีปีปัจจุบัน                 
๑๑ รายงานผลการจัดเก็บ                 
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แผนปฏิบัติการจัดเก็บภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง ประจ าปี พ.ศ. ๒๕๖8 
      องค์การบริหารส่วนต าบลห้วยแถลง อ าเภอห้วยแถลง จังหวัดนครราชสีมา 

ขั้นตอน ขั้นตอนของกิจกรรม ระยะเวลา 
ขั้นตอนที ่๑ การด าเนินการ  

 ๑.๑ แต่งตั้งเจา้พนักงานส ารวจและประกาศก าหนดระยะเวลา
ลงส ารวจที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง  

ตุลาคม – พฤศจิกายน ๒๕๖7 
 

 ๑.๒ จดัท ารายการที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง ตุลาคม – พฤศจิกายน ๒๕๖7 
 ๑.๓ ประกาศบัญชีรายการทีด่ินและสิ่งปลูกสร้าง (ภ.ด.ส.๓) 

และแจ้งเจ้าของหรือผู้ครอบครองบัญชีรายการทีด่นิและสิ่ง
ปลูกสร้าง (รายบุลคล) 

ภายในเดือน พฤศจิกายน ๒๕๖7 

 ๑.๔ ประชาชนตรวจสอบรายการที่ดินและสิ่งปลูกสร้างเพื่อขอ
แก้ไข 

พฤศจิกายน – ธันวาคม ๒๕๖7 

 ๑.๕ กรมธนารักษ์จดัส่งข้อมูลราคาประเมินให้ อปท./ดาว
โหลดข้อมูลราคาประเมนิรอบใหม ่

ธันวาคม ๒๕๖7 
 

 ๑.๖ ประชาสัมพันธ์ขั้นตอนและวิธีการเสียภาษ ี       ธันวาคม ๒๕๖7 – กุมภาพันธ์ ๒๕๖8 

 ๑.๗ จดัท าบัญชีราคาประเมินที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง มกราคม ๒๕๖7 
 ๑.๘ ประกาศบัญชีราคาประเมินทุนทรัพย์ที่ดินและสิ่งปลูก

สร้าง   
ก่อนวันที่ ๑ กุมภาพันธ์ ๒๕๖8 

 ๑.๙ แจ้งผลการประเมินภาษีโดยส่งแบบประเมินให้แก่ผู้เสีย
ภาษี 

ภายในเดือนกุมภาพันธ์ ๒๕๖8 

 ๑.๑๐ การช าระภาษีตามแบบการแจ้งประเมิน ภายในเดือนเมษายน ๒๕๖8 
ขั้นตอนที่ ๒   ด าเนินการจัดเก็บ  

 ๑.  รับช าระภาษี มีนาคม – เมษายน ๒๕๖8 
 ๒. รับช าระภาษี เบ้ียปรบั และเงินเพิ่มเกินเวลาที่ก าหนด พฤษภาคม – กันยายน ๒๕๖8 
 กรณีปกติ  
 - รับช าระภาษ ี(ช าระภาษีในทันที หรือช าระภาษภีายใน

ก าหนดเวลา) (ภายในเดอืนเมษายน) 
มีนาคม – เมษายน ๒๕๖8 

 กรณีพิเศษ  
 (๑) ช าระภาษีเกินเวลาทีก่ าหนด (เกิน ๑๕ วัน นบัแต่วันที่

ได้รับแจ้งหนังสือเตือน) 
 

      - รับช าระภาษี เบ้ียปรับ ร้อยละ ๔๐ และเงินเพิ่ม ร้อยละ 
๑ ต่อเดือน ของจ านวนเงินภาษี เศษของเดือนนับเป็น ๑ เดือน 

พฤษภาคม – กันยายน ๒๕๖8 

 (๒) ช าระภาษีภายในเวลาที่ก าหนด (ไม่เกิน ๑๕ วัน           
นับแต่วันที่ได้รับแจ้งหนังสือเตือน) 

 

      - รับช าระภาษี เบ้ียปรับ ร้อยละ ๒๐ และเงินเพิ่ม ร้อยละ 
๑ ต่อเดือน ของจ านวนเงินภาษี เศษของเดือนนับเป็น ๑ เดือน 

พฤษภาคม – กันยายน ๒๕๖8 
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ขั้นตอน ขั้นตอนของกิจกรรม ระยะเวลาที่ปฏิบัติ 
 (๓) ช าระภาษีกอ่นได้รับหนังสือแจ้งเตือน   

     - รับช าระภาษี เบ้ียปรับ ร้อยละ ๑๐ และเงินเพิ่ม 
ร้อยละ ๑ ต่อเดือน ของจ านวนเงินภาษี เศษของเดือน
นับเป็น ๑ เดือน 

พฤษภาคม – กันยายน ๒๕๖8 

(๔) ผู้รับประเมินไม่พอใจในผลการประเมินภาษี  
      ๑. รับค าร้องอุทธรณข์อให้ประเมินค่าภาษีใหม่     

(ลงทะเบียนเลขที่รับ) 
กุมภาพันธ ์ - เมษายน ๒๕๖8 

      ๒. ออกหมายเรียกให้มาชี้แจงหรือออกตรวจสถานที่ กุมภาพันธ ์– มิถุนายน ๒๕๖8 
      ๓. ชี้ขาดและแจ้งผลให้ผู้ร้องทราบ มีนาคม – กรกฎาคม ๒๕๖8 
      ๔. รับช าระภาษ ีเบ้ียปรับ และเงินเพิ่ม   มีนาคม – กันยายน ๒๕๖8 

ขั้นตอนที่ ๓ ประเมินผลและเร่งรัดการจัดเก็บ  
 ๑. ไม่ช าระภาษีภายในก าหนดเวลา  
      - เมื่อใกลจ้ะสิ้นสุดเวลาที่ประกาศก าหนดให้ช าระ

ภาษี ให้มีหนังสือแจ้งเตือนผู้ที่ยังไม่ช าระภาษี 
พฤษภาคม ๒๕๖8 
 

      - ส ารวจบัญชีผู้ค้างช าระภาษีปัจจุบัน พฤษภาคม – มิถุนายน ๒๕๖8 
      - รับช าระภาษี กรณผีู้เสียภาษีช าระเกินก าหนดเวลา 

(มีเบ้ียปรับและเงินเพิ่ม) 
พฤษภาคม – มิถุนายน ๒๕๖8 

      - มีหนังสือแจ้งเตือนกรณีผู้ไม่มาช าระภาษีภายใน
ก าหนดเวลา   

พฤษภาคม – มิถุนายน ๒๕๖8 
 

      - ออกตรวจสอบ / ไปพบผู้ค้างช าระภาษี  
      - มีหนังสือแจ้งเตือนว่าจะด าเนินการยดึ อายดัและ

ขายทอดตลาดทรัพย์สิน (นิติกร) ตาม ม.๖๒ เมื่อพ้นเก้า
สิบวันนับแต่วันที่ได้รับหนังสือแจ้งเตือน 

กันยายน ๒๕๖8 
 
 

 ๒. รายงานผู้ค้างช าระภาษี ให้ส านักงานทีด่ินทราบ  มิถุนายน ๒๕๖8 
 ๓. รายงานค านวณภาษทีี่ดินและสิ่งปลูกสร้าง ให้

คณะกรรมการภาษีฯ ประจ าจังหวัดทราบ 
มกราคม ๒๕๖8 
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ปฏิทินการปฏิบัติงานตาม พ.ร.บ. ภาษีที่ดินและส่ิงปลูกสร้าง พ.ศ. ๒๕๖๒ 
องค์การบริหารส่วนต าบลห้วยแถลง 

อ าเภอห้วยแถลง จังหวัดนครราชสีมา ประจ าปีภาษี พ.ศ. ๒๕๖8

ล าดับที ่ รายการ ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ตามระเบียบฯ 

๑ 
แต่งตั้งพนักงานส ารวจทีด่ินและสิ่งปลูก
สร้าง พนักงานประเมิน และนักงานเก็บ
ภาษี (กรณีมีการเปลี่ยนแปลงเจ้าหน้าที่) 

               พ.ร.บ.ภาษีที่ดินฯ 
มาตรา ๑๑ 

๒ 
ประกาศก าหนดระยะเวลาออกส ารวจ 
แจ้งการออกส ารวจ 

               พ.ร.บ.ภาษีที่ดินฯ 
มาตรา ๒๗ 

๓ 
รายงานสรุปการจัดเก็บภาษีที่ดินฯของปีที่
ผ่านมารายงานคณะกรรมการภาษีฯ
ประจ าจังหวัด 

               กระทรวงมหาดไทย 
ข้อ ๒๐ 

๔ 

การจดัท ารายการที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง 
ภ.ด.ส. ๓ และ ภ.ด.ส. ๔ พร้อมประกาศ 

               กระทรวงมหาดไทย 
ข้อ ๒๓ 

พ.ร.บ.ภาษีที่ฯ 
มาตรา ๓๐ 

๕ 
จัดส่งรายการที่ดินและสิง่ปลูกสร้าง 
ภ.ด.ส. ๓ และ ภ.ด.ส. ๔  

               กระทรวงมหาดไทย 
ข้อ ๒๕ 

๖ 
ประกาศราคาประเมินทนุทรัพย์ของที่ดินฯ 
ภ.ด.ส. ๑ และ ภ.ด.ส. ๒ 

               พ.ร.บ.ภาษีที่ดินฯ 
มาตรา ๓๙ 

๗ 
การแจ้งการประเมินภาษทีี่ดินและสิ่งปลูก
สร้างเป็นหนังสือแก่ผู้เสียภาษี 

               ประกาศกระทรวงฯ
ข้อ ๖ 

พ.ร.บ. มาตรา ๔๔ 

๘ รับช าระภาษตีามแบบแจ้งการประเมิน                พ.ร.บ.ภาษีที่ดินฯ 
มาตรา ๔๖ 

๙ 
แจ้งรายการภาษีคา้งช าระให้ส านักงาน
ที่ดินทราบ 

               พ.ร.บ.ภาษีที่ดินฯ 
มาตรา ๖๐ 
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สาระส าคัญและค าแนะน าเก่ียวกับการจัดเก็บภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง 
  
 “ที่ดิน” หมายความว่า พื้นดิน และให้หมายความรวมถึงพื้นที่ที่เป็นภูเขาหรือที่มีน้ําด้วย (แม่น้ําและ
ทะเลไม่ ถือเป็นที่ดินตามพระราชบัญญัตินี้) 
ที่ดินที่ต้องเสียภาษี ได้แก่ 
 (๑) ที่ดินที่เป็นกรรมสิทธิ์ของบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคล เช่น โฉนด ตราจอง ตราจองที่ตราว่าได้ ท า 
ประโยชน์ 
 (๒) ที่ดินที่ไม่เป็นกรรมสิทธิ์ของบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคล แต่อยู่ในความครอบครองของบุคคล
ธรรมดา หรือนิติบุคคล เช่น นส.๓, นส.๓ ก และ นส.๓ ข สปก. ๔, ก.ส.น., ส.ค.๑, นค.๑, นค.๓,ส.ท.ก.๑ ก, 
ส.ท.ก.๒ ก, นส.๒ (ใบจอง) และที่ดินอันเป็นทรัพย์สินของรัฐซึ่งมีการเข้าไปครอบครองหรือท าประโยชน์ ฯลฯ 
เป็นต้น 
 “สิ่งปลูกสร้าง” หมายความว่า โรงเรือน อาคาร ตึก หรือสิ่งปลูกสร้างอย่างอื่นที่บุคคลอาจเข้าอยู่
อาศัยหรือ ใช้สอยได้ หรือที่ใช้เป็นที่เก็บสินค้าหรือประกอบการอุตสาหกรรมหรือพาณิชยกรรม และให้
หมายความรวมถึงห้อง ชุดตามกฎหมายว่าด้วยอาคารชุดที่ได้ออกหนังสือแสดงกรรมสิทธิ์ห้องชุดแล้ว หรือแพ
ที่บุคคลอาจใช้อยู่อาศัยได้หรือ ที่มีไว้เพื่อหาผลประโยชน์ด้วย 
 นิยามค าว่าสิ่งปลูกสร้างตามพระราชบัญญัตินี้มีเจตนารมณ์ที่ต่างออกไปจากนิยามของค าว่า 
“โรงเรือนหรือสิ่งปลูกสร้างอย่างอื่นตามพระราชบัญญัติภาษีโรงเรือนและที่ดิน พุทธศักราช 2475 ดังนั้น 
การพิจารณาว่าอะไรเป็นสิ่งปลูกสร้างจึงไม่พิจารณารวมถึงเครื่องจักรซึ่งเป็นส่วนควบของโรงเรือนแต่อย่างใด
กรณีสิ่ง ปลูกสร้างที่อยู่ระหว่างก่อสร้างยังไม่แล้วเสร็จ และยังไม่สามารถใช้ประโยชน์ได้ไม่ถือเป็นสิ่งปลูกสร้าง
ตาม พระราชบัญญัติฉบับน้ี 
ทรัพย์สินที่ได้รับยกเว้นภาษี 
พระราชบัญญัติภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง พ.ศ. 2562 ได้ก าหนดรายละเอียดของทรัพย์สินที่ได้รับการ 
ยกเว้นไม่ต้องเสียภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้างไว้ในมาตรา 8 ดังนี้ 
1. ทรัพย์สินของรัฐหรือหน่วยงานของรัฐซึ่งใช้ในกิจการของรัฐหรือของหน่วยงานของรัฐ หรือ ในกิจการ 
สาธารณะที่มิได้ใช้หาผลประโยชน์ 
2. ทรัพย์สินที่เป็นที่ท าการองค์การสหประชาชาติ 
3. ทรัพย์สินที่เป็นที่ท าการสถานทูตหรือสถานกงสุลของต่างประเทศ 
4. ทรัพย์สินของสภากาชาดไทย 
5. ทรัพย์สินที่เปน็ศาสนสมบัติไม่ว่าของศาสนาใดที่ใช้เฉพาะเพื่อการประกอบศาสนกิจหรือกิจการสาธารณะ 
6. ทรัพย์สินที่ใช้เป็นสุสานสาธารณะหรือฌาปนสถานสาธารณะที่มิได้รับประโยชน์ตอบแทน 
7. ทรัพย์สินที่เป็นของมูลนิธิหรือองค์การหรือสถานสาธารณกุศลตามที่รัฐมนตรีว่าการกระทรวงการคลัง   
ประกาศก าหนด 
8. ทรัพย์สินของเอกชนเฉพาะส่วนที่ได้ยินยอมให้ทางราชการจัดให้ใช้เพื่อสาธารณประโยชน์ตามหลักเกณฑ์ 
และเงื่อนไขที่รัฐมนตรีว่าการกระทรวงการคลังประกาศก าหนด 
9. ทรัพย์ส่วนกลางที่มีไว้เพื่อใช้หรือเพื่อประโยชน์ร่วมกันส าหรับเจ้าของร่วมตามกฎหมายว่าด้วยอาคารชุด 
10. ที่ดินอันเป็นสาธารณูปโภคตามกฎหมายว่าด้วยการจัดสรรที่ดิน 
11. ที่ดินอันเป็นพื้นที่สาธารณูปโภคตามกฎหมายว่าด้วยการนิคมอุตสาหกรรมแห่งประเทศไทย 
12. ทรัพย์สินอื่นตามที่ก าหนดในกฎกระทรวง 
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ฐานภาษี 
 มูลค่าทั้งหมดของที่ดินหรือสิ่งปลูกสร้าง โดยการค านวณมูลค่าของที่ดินหรือสิ่งปลูกสร้างเป็นไปตาม
ราคาประเมินทุนทรัพย์ของอสังหาริมทรัพย์เพื่อเรียกเก็บค่าธรรมเนียมจดทะเบียนสิทธิและนิติกรรมตาม
ประมวลกฎหมาย ที่ดิน ที่คณะอนุกรรมการประจ าจังหวัดก าหนดโดยความเห็นชอบของคณะกรรมการ
ก าหนดราคาประเมินทุนทรัพย์ 
 
ผู้มีหน้าที่ต้องเสียภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง 
1. บุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลซ่ึงเป็นเจ้าของที่ดินหรือสิ่งปลูกสร้าง 
2. ผู้ครอบครองหรือท าประโยชน์ในที่ดินหรือสิ่งปลูกสร้างอันเป็นทรัพย์สินของรัฐ 
3. ผู้มีหน้าที่ช าระภาษีแทน ได้แก่ 
 (1) ผู้จัดการมรดกหรือทายาท ในกรณีผู้เสียภาษีถงึแก่ความตาย 
 (2) ผู้จัดการทรัพย์สิน กรณีที่ผู้เสียภาษีเป็นผู้ไม่อยู่ตามประมวลกฎหมายแพ่งและพาณิชย์ 
ว่าด้วยสาบสูญ 
 (3) ผู้แทนโดยชอบธรรม ผู้อนุบาลหรือผู้พิทักษ์  ในกรณีที่ผู้เสียภาษีเป็นผู้เยาว์คนไร้ 
ความสามารถหรือคนเสมือนไร้ความสามารถ 
 (4) ผู้แทนของนิติบุคคล ในกรณีที่ผู้เสียภาษีเป็นนิติบุคคล ทั้งนี้ จะต้องมีหนังสือ มอบ อ านาจเป็น
หลักฐานมาแสดงต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นเพื่อเก็บไว้เป็นหลักฐานด้วย 
 (5) ผู้ช าระบัญชี ในกรณีที่ผู้เสียภาษีเป็นนิติบุคคลเลิกกันโดยมีการช าระบัญชี 
 (6) เจ้าของรวมคนใดคนหน่ึง ในกรณีที่ทรัพย์สินที่ต้องเสียภาษีเป็นของบุคคลหลายคน 
รวมกัน 
 
การช าระภาษี 
 ผู้รับประเมินได้รับใบแจ้งรายการประเมิน (ภ.ด.ส.6,7) ให้ช าระเงินภายใน 30 วัน นับแต่วันถัด จาก
วันที่ได้รับใบแจ้งการประเมิน โดยสามารถช าระภาษีได้ ณ กองคลัง งานจัดเก็บรายได้ องค์การบริหารส่วน 
ต าบลริโก๋ อ าเภอสุไหงปาดี จังหวัดนราธิวาส หรือช าระโดยการส่งธนาณัติ ตั๋วแลกเงินของธนาคาร หรือเช็คที่ 
ธนาคารรับรองทางไปรษณีย์ลงทะเบียน หรือโดยการช าระผ่านทางธนาคารก็ได้ 
 
การขอผ่อนช าระภาษี 
ผู้มีสิทธิขอผ่อนช าระภาษีได้ 3 งวด โดยไม่เสียเงินเพิ่มมีเงื่อนไข  ดังนี้ 
1. ผู้มีหน้าที่เสียภาษี จะขอผ่อนช าระค่าภาษีได้ โดยวงเงินค่าภาษีที่จะขอผ่อนช าระนั้น จะต้องมี จ านวนเงิน
ค่าภาษีตั้งแต่ เก้าพันบาทขึ้นไป 
2. ได้ยื่นแบบพิมพ์เพื่อแจ้งรายการทรัพย์สินต่อพนักงานเจ้าหน้าที่ภายในเดือนเมษายนของปีนั้น 
3. ได้แจ้งความจ านงขอผ่อนช าระค่าภาษีเป็นหนังสือต่อพนักงานเก็บภาษี ภายใน 30 วันนับแต่วัน ถัดจาก
วันที่ได้รับแจ้งการประเมิน 
เงินค่าปรับและเงินเพิ่มกรณีช าระล่าช้า 
เงินค่าภาษีปรับและเงินเพิ่มกรณีช าระค่าภาษีล่าช้ากว่าก าหนดตามอัตราต่อไปนี ้
 1. กรณีช าระเกินก าหนดแต่ก่อนจดหมายแจ้งเตือนออก คิดเงินค่าปรับร้อยละ 10% และคิดเงิน 
เพิ่มร้อยละ 1% ต่อเดือน เศษของเดือนนับเป็น 1 เดือน 
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 2. กรณีได้รับหนังสือแจ้งให้ช าระภาษีภายในเวลาที่ก าหนดตามหนังสือแจ้งเตือน คิดค่าปรับ 20% 
และเงินเพิ่มร้อยละ 1 ต่อเดือนเศษของเดือนนับเป็น 1 เดือน 
 3. กรณีได้รับหนังสือแจ้งให้ช าระช าระภาษีแต่ล่วงเลยระยะภายในเวลาที่ก าหนดตามหนังสือแจ้ง 
เตือน คิดค่าปรับ 40% และเงินเพิ่มร้อยละ 1  ต่อเดือนเศษของเดือนนับเป็น 1 เดือน 
 
การอุทธรณ์ภาษี 
เมื่อผู้มีหน้าที่เสียภาษีได้รับแจ้งการประเมินแล้วไม่พอใจในการประเมินของพนักงานเจ้าหน้าที่ โดย เห็นว่าค่า
ภาษีสูงเกินไปหรือประเมินไม่ถูกต้อง ก็มีสิทธิยื่นค าร้องขอให้พิจารณาการประเมินใหม่ต่อคณะกรรมการ 
พิจารณาการประเมินใหม่ โดยกรอกในแบบพิมพ์ (ภ.ด.ส.9,10) และยื่นแบบดังกล่าว ณ กองคลัง (งานจัดเก็บ 
รายได้) องค์การบริหารส่วนต าบลริโก๋ ภายใน 15 วันนับแต่วันที่ได้รับแจ้งการประเมิน หากพ้นก าหนด
ดังกล่าว แล้ว ผู้รับประเมินหมดสิทธิที่จะขอให้พิจารณาการประเมินใหม่ และไม่มีสิทธิน าคดีสู่ศาล เว้นแต่ใน
ปัญหาข้อ กฎหมายซึ่งอ้างว่าเป็นเหตุหมดสิทธินั้น เมื่อคณะกรรมการพิจารณาการประเมินใหม่ พิจารณาเป็น
ประการใดจะแจ้ง ค าชี้ขาดไปยังผู้ยื่นค าร้องเป็นลายลักษณ์อักษร หากผู้รับประเมินยังไม่เห็นด้วยหรือไม่พอใจ
ในค าชี้ขาดดังกล่าว ย่อม มีสิทธิน าคดีสู่ศาลเพื่อแสดงให้ศาลเห็นว่าการประเมินไม่ถูกต้อง และขอให้ศาลเพิก
ถอนการประเมินนั้นเสีย แต่ต้อง ท าภายใน 30 วันนับตั้งแต่วันที่ได้รับแจ้งความให้ทราบค าชี้ขาด การอุทธรณ์
ไม่ถือเป็นการทุเลาการบังคับภาษี และ ระยะเวลาในการช าระภาษียังคงอยู่ 30 วัน นับแต่ได้รับแจ้งการ
ประเมิน ถ้าเกินก าหนดต้องคิดเงินเพิ่ม ซึ่งผู้รับ ประเมินต้องช าระภาษีก่อนฟ้องทุกกรณี กรณีรัฐวิสาหกิจไม่
พอใจค าชี้ขาดเนื่องจากจ านวนเงินสูงเกินสมควรให้ รัฐวิสาหกิจน าเรื่องเสนอ ครม. มติ ครม.ถือเป็นที่สุด 
 

การขอคืนเงินภาษี 

 ในกรณีที่คุณเสียภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้างเกินกว่าจ านวนที่ต้องเสียไม่ว่าโดยความผิดพลาดของ
ตนเองหรือจากการประเมินขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นคุณมีสิทธิ์ขอเงินคืนภาษีได้ภายใน 3 ปีนับแต่วันที่
ช าระภาษีโดยยื่นค าขอต่อผู้บริหารท้องถิ่น 

 ถ้าองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นเป็นผู้ประเมินภาษีผิดพลาด คุณมีสิทธิ์ได้รับดอกเบี้ยในอัตรา 1% ต่อ
เดือน (เศษของเดือนของเงินปัดเป็น 1 เดือน) ของเงินภาษีที่ได้รับคืนนับแต่วันที่ยื่ นค าร้องขอรับคืนเงินจนถึง
วันที่คืนเงิน ทั้งนี้ กฎหมายก าหนดเพดานดอกเบ้ียไว้สูงสุดไม่เกินจ านวนเงินภาษีที่จะได้รับคืน 
 

การยึด อายัด และขายทอดตลาด ทรัพย์สินของผู้ค้างช าระภาษี 

 การยึด อายัด และขายทอดตลาด ทรัพย์สินของผู้ค้างช าระภาษีที่ให้น าวิธีการตามประมวลกฎหมาย
วิธีพิจารณา ความแพ่งมาใช้บังคับโดยอนุโลม 

 1) องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นต้องน าบทบัญญัติแห่งประมวล กฎหมายวิธีพิจารณาความแพ่งมา
บังคับใช้โดยอนุโลม ซึ่งได้แก่ บทบัญญัติในลักษณะ 2 การบังคับคดีตามค าพิพากษาหรือค าสั่ง โดยน ามาใช้ทั้ง
หมวด 1 หลักทั่วไป (มาตรา 271 ถึง มาตรา 302) และหมวด 2 วิธียึดทรัพย์ อายัดทรัพย์และการ จ่ายเงิน 
(มาตรา 303 ถึงมาตรา 323)  ทั้งนี้ การอนุโลมใช้ ดังกล่าวจะต้องน ามาใช้บังคับเท่าที่เหมาะสมกับลักษณะ
ของ เรื่องเพื่อให้บรรลุวัตถุประสงค์ของค าสั่งทางปกครองที่เรียกให้ ช าระเงินเท่านั้น  
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 2) การยึดหรืออายัดทรัพย์สินขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น จะต้องปฏิบัติตามหลักเกณฑ์และ
วิธีการที่ประมวลกฎหมายวิธี พิจารณาความแพ่งบัญญัติไว้ โดยไม่ต้องแจ้งให้เจ้าพนักงานบังคับคดี หรือกรม
บังคับคดีด าเนินการแต่อย่างใด  

 3) อายุความในการบังคับคดีให้เป็นไปตามมาตรา 271 แห่ง ประมวลกฎหมายวิธีพิจารณาความแพ่ง 
กล่าวคือ ต้องด าเนินการใช้มาตรการบังคับทางปกรองให้เสร็จสิ้นทุกขั้นตอน ตั้งแต่การยึด อายัด  และขาย
ทอดตลาดภายใน 10 ปี นับแต่ วันที่เจ้าหน้าที่ได้รับแจ้งค าสั่งทางปกครองดังกล่าว  

 4) การฟ้องคดีต่อศาลให้ฟ้องคดีต่อศาลภาษีอากร 

 5) หากองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมีค่าใช้จ่ายที่เกิดจากการยึด อายัด และขายทอดตลาดทรัพย์สิน 
สามารถเรียกเก็บค่าฤชา ธรรมเนียมได้ในอัตราเดียวกับที่ก าหนดไว้ตามประมวลกฎหมาย วิธีพิจารณาความ
แพ่งตามตารางท้ายประมวลกฎหมาย วิธีพิจารณาความแพ่ง ตาราง 5 ค่าธรรมเนียมเจ้าพนักงานบังคับคดี  

 6) ผู้ปฏิบัติการตามค าสั่งยึด อายัด และขายทอดตลาด ทรัพย์สิน คือ เจ้าหน้าที่ผู้อยู่ใต้บังคับบัญชา
ของผู้มีอ านาจออกค าสั่งตามกฎหมาย และเป็นผู้ที่ผู้ออกค าสั่งระบุให้เป็นผู้ปฏิบัติตามค าสั่งนั้น ซึ่งในการปฏิบัติ
หน้าที่เจ้าหน้าที่ย่อมได้รับความ คุ้มครองตามกฎหมาย ดังนั้น ผู้ออกค าสั่งจึงไม่สามารถมอบให้ เอกชน
ปฏิบัติการยึด อายัด และขายทอดตลาดทรัพย์สิน ปฏิบัติการตามมาตรการบังคั บทางปกครอง มิใช่เจ้า
พนักงาน บังคับคดีตามประมวลกฎหมายวิธีพิจารณาความแพ่ง จึงไม่อาจ มอบอ านาจให้ผู้อื่นปฏิบัติการแทน
ได้ 

ในกรณีที่ไม่ปฏิบัติตามกฎหมายจะมี บทลงโทษอย่างไร 

 เพื่อให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นสามารถบังคับใช้กฎหมาย และจัดเก็บภาษีได้อย่างมีประสิทธิภาพ 
จึงจ าเป็นต้องมีการ ก าหนดบทลงโทษไว้ในกฎหมาย โดยบทลงโทษจะประกอบด้วย โทษปรับและโทษทาง
อาญาเช่นเดียวกับกฎหมายภาษีอื่น ๆ อย่างไรก็ดี พระราชบัญญัติภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง พ.ศ. 2562 ได้
ก าหนดโทษทางอาญาไว้เฉพาะกรณีที่มีการกระท าผิดต่อเจ้าหน้าที่หรือแจ้งความเท็จโดยมีเจตนาเพื่อจะเลี่ยง
ภาษี โดยมีรายละเอียด ดังนี้  

 1) ขัดขวางการปฏิบัติหน้าที่ของเจ้าพนักงานในการตรวจสอบ บัญชีเอกสารหรือหลักฐานเพื่อ
ประโยชน์ในการยึดหรืออายัด ทรัพย์สิน ต้องระวางโทษจ าคุกไม่เกิน 6 เดือน หรือปรับไม่เกิน 10,000 บาท 
หรือทั้งจ าทั้งปรับ  
 2) ขัดขวาง ท าลาย ย้าย ซ่อนเร้น หรือโอนทรัพย์สินที่ผู้บริหาร ท้องถิ่นมีค าสั่งให้ยึดหรืออายัด ต้อง
ระวางโทษจ าคุกไม่เกิน 1 ปี หรือปรับไม่เกิน 20,000 บาท หรือทั้งจ าทั้งปรับ  
 3) แจ้งข้อความหรือน าหลักฐานอันเป็นเท็จมาแสดงเพื่อ หลีกเลี่ยงการเสียภาษี ต้องระวางโทษจ าคุก
ไม่เกิน 2 ปี  หรือปรับไม่เกิน 40,000 บาท หรือทั้งจ าทั้งปรับ  
 4) ให้ผู้บริหารท้องถิ่นหรือเจ้าหน้าที่ซึ่งผู้บริหารท้องถิ่นมี อ านาจเปรียบเทียบปรับได้ในกรณีที่ 1) เมื่อ
ผู้กระท าผิดได้ช าระ เงินค่าปรับแล้ว ให้ถือว่าคดีเลิกกันตามบทบัญญัติแห่งประมวล กฎหมายวิธีพิจารณาความ
อาญา 
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สาระส าคัญและค าแนะน าเก่ียวกับการจัดเก็บภาษีป้าย 
 

 ป้าย หมายถึง ป้ายที่แสดงชื่อยี่ห้อ หรือเครื่องหมายที่ใช้ในการประกอบการค้า หรือประกอบกิจการ
อื่น เพื่อหารายได้ หรือโฆษณาการค้า หรือกิจการอื่น เพื่อหารายได้ไม่ว่าจะแสดง หรือ โฆษณาไว้ที่วัตถุใด ๆ 
ด้วยอักษร ภาพ หรือเครื่องหมายที่เขียน แกะสลัก จารึก หรือท าให้ปรากฏด้วยวิธีอื่น 

 ป้ายที่อยู่ในข่ายต้องเสียภาษี 
  1. ป้ายชื่อ เช่น ร้านเก๋บิวตี้ 
  2. ป้ายยี่ห้อ เช่น ป้าย SONY TOSHIBA 

  3. ป้ายเครื่องหมายการค้า ป้ายร้านเซเว่น 

  4. ป้ายโฆษณาการค้า เช่น ท าฟัน จัดฟัน 

 ป้ายที่ไม่ต้องเสียภาษี 
  (1) ป้ายที่แสดงไว้ ณ โรงมหรสพและบริเวณของโรงมหรสพนั้นเพื่อโฆษณามหรสพ 

  (2) ป้ายที่แสดงไว้ที่สินค้าหรือที่สิ่งหุ้มห่อหรือบรรจุสินค้า 

  (3) ป้ายที่แสดงไว้ในบริเวณงานที่จัดขึ้นเป็นครั้งคราว 

  (4) ป้ายที่แสดงไว้ที่คนหรือสัตว์ 
  (5) ป้ายที่แสดงไว้ภายในอาคารที่ใช้ประกอบการค้าหรือประกอบกิจการอื่นหรือภายใน
 อาคารซึ่ง เป็นที่รโหฐาน ทั้งนี้ เพื่อหารายได้ และแต่ละป้ายมีพื้นที่ ไม่เกิน 3 ตารางเมตรที่ก าหนดใน
 กฎกระทรวง แต่ไม่รวมถึง ป้ายตามกฎหมายว่าด้วยทะเบียนพาณิชย์ 
  (6) ป้ายของราชการส่วนกลาง ราชการส่วนภูมิภาคหรือราชการส่วนท้องถิ่นตาม
 กฎหมายว่าด้วย ระเบียบ บริหารราชการแผ่นดิน 

  (7) ป้ายขององค์การที่จัดตั้งขึ้นตามกฎหมายว่าด้วยการจัดตั้งองค์การของรัฐบาลหรือตาม
กฎหมาย ว่าด้วยการ นั้น ๆ และหน่วยงานที่น ารายได้ส่งรัฐ 

  (8) ป้ายของธนาคารแห่งประเทศไทย ธนาคารออมสิน ธนาคารอาคารสงเคราะห์ 
 ธนาคารเพื่อการ สหกรณ์ และบรรษัทเงินทุนอุตสาหกรรมแห่งประเทศไทย 

  (9) ป้ายของโรงเรียนเอกชน ตามกฎหมายว่าด้วยโรงเรียนเอกชนหรือสถาบันอุดมศึกษา
 เอกชน ตามกฎหมายว่าด้วยสถาบันอุดมศึกษาเอกชน ที่แสดงไว้ ณ อาคารหรือบริเวณของโรงเรียน
 เอกชน หรือ สถาบันอุดมศึกษาเอกชนนั้น 

  (10) ป้ายของผู้ประกอบการเกษตรซึ่งค้าผลผลิตอันเกิดจากการเกษตรของตน 

  (11) ป้ายของวัดหรือผู้ด าเนินกิจการเพื่อประโยชน์แก่การศาสนา หรือการกุศลสาธารณะ 

  โดยเฉพาะ 

   (12) ป้ายของสมาคมหรือมูลนิธิ 
  (13) ป้ายตามที่ก าหนดในกฎกระทรวง (ปัจจุบันมีฉบับที่ 2) กฎกระทรวงฉบับที่ 2 (พ.ศ.
 2535) 
  ให้เจ้าของป้ายไม่ต้องเสียภาษีป้าย ส าหรับ 

  (ก) ป้ายที่ติดตั้งหรือแสดงไว้ที่ รถยนต์ส่วนบุคคล รถจักรยานยนต์ รถบดถนนหรือรถ 
 แทรกเตอร์ตามกฎหมายว่าด้วยรถยนต์ 
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  (ข) ป้ายที่ติดตั้งหรือแสดงไว้ที่ล้อเลื่อน ตามกฎหมายว่าด้วยล้อเลื่อน 

  (ค) ป้ายที่ติดตั้งหรือแสดงไว้ที่ยานพาหนะนอกเหนือจาก (ก) และ (ข) โดยมีพื้นที่ ไม่เกินห้า
 ร้อยตาราง เซนติเมตร 
  
สรุปหลักเกณฑ์ป้ายที่ต้องเสียภาษี 
 1. ต้องเป็นป้ายดังต่อไปน้ี 

  1.1 ป้ายที่แสดงชื่อ ยี่ห้อ หรือเครื่องหมาย 

   -ใช้ในการประกอบการค้า 

   -ประกอบกิจการอื่นเพื่อหารายได้ 
  1.2 ป้ายโฆษณา 

   -โฆษณาการค้า 

   -กิจการอื่นเพื่อหารายได้ 
 2. แสดงหรือโฆษณาไว้ที่วัตถุใด ๆ ด้วยอักษร ภาพ หรือเครื่องหมาย ที่เขียน แกะสลัก จารึก หรือท า
ให้ปรากฏด้วยวิธีอื่น 

 3. ไม่เป็นป้ายที่ได้รับการยกเว้นตามที่กฎหมายก าหนดไว้ 
ผู้มีหน้าที่เสียภาษีป้าย 

 1. เจ้าของป้าย หมายถึง เจ้าของกรรมสิทธิ์ผู้จัดท าป้ายมาเพื่อแสดงชื่อ ยี่ห้อ เครื่องหมายที่ ใช้ในการ 
ประกอบการค้าหรือประกอบกิจการอื่นของตนเพื่อหารายได้ หรือโฆษณาการค้าของตนหรือโฆษณากิจการอื่น
ของตนเพื่อหารายได้ 
 2. กรณีที่หาเจ้าของป้ายไม่ได้ 
  ล าดับที่ 1 ผู้ครอบครองป้าย 

  ล าดับที่ 2 หาตัวผู้ครอบครองไม่ได้ กรณีถ้าป้ายติดตั้งบนอาคารให้เจ้าของหรือผู้ครอบครอง
 อาคาร กรณีถ้าป้ายติดตั้งบนที่ดินของผู้อื่นเจ้าของหรือผู้ครอบครองที่ดินที่ป้ายติดตั้งอยู่  มีหน้าที่เสีย
 ภาษีป้ายตามล าดับ 

ก าหนดระยะเวลาให้ยื่นแบบแสดงรายการ 

 ให้เจ้าของป้ายซึ่งจะต้องเสียภาษีป้าย ยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้ายตามแบบและวิธีการที่  
กระทรวงมหาดไทยก าหนด ภายในเดือนมีนาคมของปี ให้เจ้าของป้ายมีหน้าที่เสียภาษีป้ายโดยเสียเป็นรายปี 
ยกเว้นป้ายที่เริ่มติดตั้งหรือแสดงในปีแรกให้เสียภาษีป้ายตั้งแต่วันเริ่มติดตั้ง หรือแสดงจนถึงวันสิ้นปี และให้คิด
ภาษี ป้ายเป็นรายงวด งวดละ 3 เดือนของปี โดยเริ่มเสียภาษีป้ายตั้งแต่งวดที่ติดตั้งป้ายจนถึงงวดสุดท้ายของปี 
ทั้งนี้ เป็นไปตามอัตราที่ก าหนดในกฎกระทรวง ป้ายที่ติดตั้งบนอสังหาริมทรัพย์ของบุคคลอื่น และมีพื้นที่เกิน 
2 ตาราง เมตรต้องมีชื่อและที่อยู่ของเจ้าของป้าย เป็นตัวอักษรไทยที่ชัดเจนที่มุมขวาด้านล่างของป้ายและให้
ข้อความดังกล่าว ได้รับยกเว้นภาษีป้าย ตามหลักเกณฑ์ที่ก าหนด ในกฎกระทรวง ในกรณีที่เจ้าของป้ายอยู่นอก
ประเทศไทย ให้ตัวแทน หรือผู้แทนในประเทศ มีหน้าที่ยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย แทนเจ้าของป้าย ถ้า
เจ้าของป้ายตาย เป็นผู้ไม่อยู่ เป็น คนสาบสูญ เป็นคนไร้ความสามารถหรือเป็นคนเสมือนไร้ความสามารถให้
ผู้จัดการมรดก ผู้ครอบครองทรัพย์มรดกไม่ ว่าจะเป็นทายาทหรือผู้อื่น ผู้จัดการทรัพย์สนิ ผู้อนุบาลหรือผู้พิทักษ์
แล้วแต่กรณี มีหน้าที่ปฏิบัติการแทนเจ้าของป้าย เจ้าของป้ายผู้ใด 
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  1. ติดตั้งหรือแสดงป้ายอันต้องเสียภาษีภายหลังเดือนมีนาคม ให้เสียเป็นรายงวด 

  2. ติดตั้งหรือแสดงป้ายใหม่แทนป้ายเดิม และมีพื้นที่ ข้อความ ภาพและเครื่องหมายอย่าง
 เดียวกับ ป้ายเดิมที่ได้เสียภาษีป้ายแล้ว ป้ายช ารุดไม่ต้องช าระเฉพาะปีที่ติดตั้ง 

  3. เปลี่ยนแปลงแก้ไขพื้นที่ป้าย ข้อความ ภาพ หรือเครื่องหมายบางส่วนในป้ายที่ ได้เสียภาษี
 ป้าย แล้วอันเป็น เหตุให้ต้องเสียภาษีป้ายเพิ่ม ป้ายที่เพิ่มข้อความช าระตามประเภทป้ายเฉพาะส่วนที่
 เพิ่มป้ายที่ลดขนาด ไม่ต้องคืน เงินภาษีในส่วนที่ลด ถ้าเปลี่ยน ขนาดต้องช าระใหม่ ให้เจ้าของป้ายตาม  
 1. 2. หรือ 3. ยื่นแบบแสดง 

 รายการภาษีป้ายต่อพนักงานเจ้าหน้าที่ภายใน 15 วัน นับแต่วันที่ติดตั้งหรือแสดงป้ายหรือนับแต่วัน 
เปลี่ยนแปลง แก้ไขข้อความ ภาพ หรือเครื่องหมายป้ายเดิมแล้วแต่กรณี 
 

ฐานภาษีและอัตราภาษี 
 ฐานภาษีและอัตรา คือ เน้ือที่ของป้ายและประเภทของป้ายรวมกัน ถ้าเป็นป้ายที่มีขอบเขตก าหนด ได้ 
การค านวณพื้นที่ป้ายให้เอาส่วนกว้างที่สุดคูณด้วยส่วนยาวที่สุดเป็นขอบเขตของป้าย ถ้าเป็นป้ายที่ไม่มีขอบเขต 
ก าหนดได้ให้ถือเอาตัวอักษร ภาพ หรือเครื่องหมายที่อยู่ริมสุดเป็นขอบเขตส าหรับก าหนดส่วนที่กว้างที่สุดและ
ยาว ที่สุด แล้วค านวณเป็นตารางเซนติเมตร เศษของ 500 ตารางเซนติเมตรถ้าเกินครึ่ง ให้นับเป็น 500 
ตาราง เซนติเมตร ถ้าต่ํากว่าปัดทิ้ง ประกอบกับประเภทของป้าย ค านวณเป็นค่าภาษีป้าย ที่ต้องช าระ โดย
ก าหนดอัตราภาษี ป้ายดังนี้ 
  

ประเภท ลักษณะ อัตราที่จัดเก็บ (บาท) 

1. ป้ายที่มีอักษรไทยล้วน (ก) ป้ายที่มีข้อความที่เคลื่อนที่หรือ 

เปลี่ยนแปลงเป็นข้อความอื่นได้ 
10 บาท/500 ตารางเซนติเมตร 

(ข) ป้ายนอกจาก (ก) 5 บาท/500 ตารางเซนติเมตร 

2. ป้ ายที่ มี อั กษร ไทยปนอักษร 
ต่างประเทศ และหรือปนกับภาพ 
และหรือเครื่องหมาย 

(ก) ป้ายที่มีข้อความ เครื่องหมาย 
ห รื อ ภ า พ ที่ เ ค ลื่ อ น ที่  ห รื อ 
เปลี่ยนเป็นขอ้ความ เครื่องหมาย 

หรือภาพอื่นได้ 

52 บาท/500 ตารางเซนติเมตร 

(ข) ป้ายนอกจาก (ก) 26 บาท/500 ตารางเซนติเมตร 

3. ป้ายที่มีอักษรไทยไม่ว่าจะมีภาพ 
หรือเครื่องหมายใด ๆ หรือไม่ และ 
ป้ายที่มีอักษรไทยบางส่วนหรือ 

ทั้ งหมดอยู่ ใต้หรือต่ ากว่าอักษร 
ต่างประเทศ 

(ก) ป้ายที่มีข้อความ เครื่องหมาย 

หรือภาพที่เคลื่อนที่ หรือ 

เปลี่ยนเป็นข้อความ เครื่องหมาย 
หรือภาพอื่นได้ 

52 บาท/500 ตารางเซนติเมตร 

(ข) ป้ายนอกจาก (ก) 50 บาท/500 ตารางเซนติเมตร 

4. ป้ายถ้าค านวณพื้นที่ของป้ายแล้วมีอัตราที่ต้องเสียภาษีต่ ากว่าป้ายละ 200 ให้เสียภาษีป้ายละ 200 บาท 
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กรณีป้ายที่ติดตั้งปีแรก คิดภาษีเป็นรายงวด งวดละ 3 เดือน 

- งวดที่ 1  เริ่มตั้งแต่เดือน มกราคม - มีนาคม  คิดภาษี  100% 

- งวดที่ 2  เริ่มตั้งแต่เดือน เมษายน - มิถุนายน คิดภาษี  75% 

- งวดที่ 3  เริ่มตั้งแต่เดือน กรกฎาคม - กันยายน คิดภาษี  50% 

- งวดที่ 4  เริ่มตั้งแต่เดือน ตุลาคม - ธันวาคม  คิดภาษี  25% 
 
 

ขั้นตอนการยื่นเสียภาษี 
 ให้ผู้มีหน้าที่เสียภาษีป้ายสามารถขอรับแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป.1) ได้ที่ส านักงานองค์การ
บริหารส่วนต าบลห้วยแถลง กรอกรายการในแบบ ภ.ป.1 ตามความเป็นจริงให้ครบถ้วน ลงลายมือชื่อของตน
พร้อมวัน เดือน ปี ส่งคืนพนักงานเจ้าหน้าที่แห่งท้องที่ที่ป้ายนั้นได้ติดตั้งหรือแสดงไว้ ทั้งนี้จะน าส่งด้วยตนเอง 
มอบหมายให้ ผู้อื่นไปส่งแทน หรือส่งทางไปรษณีย์ลงทะเบียนก็ได้ ให้เจ้าของป้ายหรือผู้มีหน้าที่เสียภาษีป้าย
หรือผู้ที่ได้รับ มอบหมายยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้ายต่อพนักงานเจ้าหน้าที่ที่ส านักงานที่ป้ายนั้นติดตั้งหรือ
แสดงอยู่ 
 

เอกสารหลักฐานที่ต้องใช้ประกอบการยื่นแบบ 

 (กรณีป้ายใหม่) ให้เจ้าของป้ายยื่นแบบแสดงรายการเสียภาษีป้าย (ภ.ป.1) พร้อมส าเนาหลักฐาน 
และลงลายมือชื่อรับรองความถูกต้อง ได้แก่ 
  - ใบอนญุาตติดตั้งป้าย, ใบเสร็จรับเงินค่าท าป้าย 

  - ส าเนาทะเบียนบ้าน 

  - บัตรประจ าตัวประชาชน / บัตรข้าราชการ / บัตรพนักงานรัฐวิสาหกิจ/บัตรประจ าตัวผู้เสีย
 ภาษี 
  - กรณีเจ้าของป้ายเป็นนิติบุคคลให้แนบหนังสือรับรองส านักงานทะเบียนหุ้นส่วนบริษัท , 

 ทะเบียน พาณิชย์และหลักฐานของสรรพากร เช่น ภ.พ.01, ภ.พ.09, ภ.พ.20 

  - หนังสือมอบอ านาจ (กรณีไม่สามารถยื่นแบบได้ด้วยตนเอง พร้อมติดอากรแสตมป์ตาม
 กฎหมาย) 
  - หลักฐานอื่น ๆ ตามที่เจ้าหน้าที่ให้ค าแนะน า 

 (กรณีป้ายเก่า)  ให้เจ้าของป้ายยื่นแบบแสดงรายการเสียภาษีป้าย (ภ.ป. 1) พร้อมใบเสร็จรับเงิน การ
 เสียภาษีครั้งสุดท้าย 

  กรณีเจ้าของป้ายเป็นนิติบุคคลให้แนบหนังสือรับรองส านักงานทะเบียนหุ้นส่วนบริษัทพร้อม
 กับการยื่นแบบ ภ.ป. 1 
 

การช าระภาษีป้าย 

 ผู้รับประเมินได้รับหนังสือแจ้งการประเมินภาษี (ภ.ป.3) ให้ช าระค่าภาษีป้ายภายใน 15 วันนับ แต่
วันที่ได้รับแจ้งการประเมิน (ภ.ป.3) โดยช าระภาษีได้ ณ กองคลัง (งานจัดเก็บรายได้) องค์การบริหารส่วน
ต าบล ริโก๋ การช าระภาษีป้ายจะกระท าโดยส่งธนาณัติ หรือตั๋วแลกเงินของธนาคารที่สั่งจ่ายได้ การช าระภาษี
ป้ายโดยส่ง ทางไปรษณีย์ลงทะเบียน ให้ถือว่าวันที่ได้ท าการส่งดังกล่าวเป็นวันช าระภาษีป้าย 
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การขอผ่อนช าระภาษี 
 ถ้าภาษีป้ายที่ต้องช าระมีจ านวนตั้งแต่ 3,000 บาทขึ้นไป ผู้มีหน้าที่เสียภาษีป้ายจะขอผ่อนช าระ เป็น 
3 งวด งวดละเท่า ๆ กันก็ได้ โดยแจ้งความจ านงเป็นหนังสือให้พนักงานเจ้าหน้าที่ทราบก่อนครบก าหนดเวลา 
ช าระภาษี และให้ช าระงวดที่ 1 ก่อนครบก าหนดเวลาช าระภาษี งวดที่ 2 ภายใน 1 เดือนนับแต่วันสุดท้ายที่
ต้องช าระงวดที่ 1 และงวดที่ 3 ภายใน 1 เดือนนับแต่วันสุดท้ายที่ต้องช าระงวดที่ 2 
 

เงินเพิ่ม 

ให้ผู้มีหน้าที่เสียภาษีป้าย เสียเงินเพิ่มนอกจากเงินที่ต้องเสียภาษีป้ายในกรณีและอัตราดังนี้ 
 (1) ไม่ยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้ายภายในเวลาที่ก าหนด ให้เสียเงินเพิ่มร้อยละ 10 ของจ านวน เงิน
ที่ต้องเสียภาษีป้าย เว้นแต่กรณีที่เจ้าของป้ายได้ยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้ายก่อนที่พนักงานเจ้าหน้าที่จะได้
แจ้ง ให้ทราบถึงการละเว้นนั้น ให้เสียเงินเพิ่มร้อยละ 5 ของจ านวนเงินที่ต้องเสียภาษีป้าย 

 (2) ยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้ายโดยไม่ถูกต้องท าให้จ านวนเงินที่จะต้องเสียภาษีลดน้อยลง ให้ เสีย
เงินเพิ่มร้อยละ 10 ของภาษีป้ายที่ประเมินเพิ่มเติม เว้นแต่กรณีที่เจ้าของป้ายได้มาขอแก้ไขแบบแสดงรายการ 
ภาษีป้ายให้ถูกต้องก่อนที่พนักงานเจ้าหน้าที่แจ้งการประเมิน 

 (3) ไม่ช าระภาษีป้ายภายในเวลาที่ก าหนด ให้เสียเงินเพิ่มร้อยละ 2 ต่อเดือนของจ านวนเงินที่ต้อง 

เสียภาษีป้ายเศษของเดือนให้นับเป็น 1 เดือน ทั้งนี้ไม่ให้น าเงินเพิ่มตาม (1) และ (2) มาค านวณเป็นเงินเพิ่ม 
  
การอุทธรณ์ 
 เมื่อผูม้ีหน้าที่เสียภาษีป้ายได้รับแจ้งการประเมิน (ภ.ป.3) แล้ว หากเห็นว่าการประเมินนั้นไม่ถูกต้อง มี
สิทธิอุทธรณ์การประเมินต่อผู้บริหารท้องถิ่น โดยยื่นอุทธรณ์ผ่านพนักงานเจ้าหน้าที่ โดยต้องยื่นอุทธรณ์ภายใน 
30 วันนับแต่วันที่ได้รับแจ้งการประเมิน ถ้าผู้อุทธรณ์ไม่ยื่นอุทธรณ์ภายใน 30 วันหรือไม่ปฏิบัติตามหนังสือ
เรียกไม่ยอม ให้ถ้อยค า หรือไม่ยอมส่งเอกสารหรือหลักฐานที่เกี่ยวข้องโดยไม่มีเหตุอันสมควร ผู้บริหารท้องถ่ิน
หรือผู้ซึ่งผู้บริหาร ท้องถิ่นมอบหมายมีอ านาจยกอุทธรณ์นั้นเสียได้ เมื่อผู้บริหารท้องถิ่นได้ วินิจฉัยอุทธรณ์เสร็จ
และแจ้งค าวินิจฉัยพร้อม ด้วยเหตุผลเป็นหนังสือไปยังผู้อุทธรณ์ หากผู้อุทธรณ์ไม่เห็นพ้องด้วยกับค าวินิจฉัยของ
ผู้บริหารท้องถิ่น ผู้อุทธรณ์มี สิทธิอุทธรณ์ค าวินิจฉัยของผู้บริหารท้องถิ่น โดยฟ้องเป็นคดีต่อศาลภายใน 30 วัน
นับแต่วันที่ได้รับแจ้งค าวินิจฉัย อุทธรณ์ เว้นแต่ในกรณีที่เป็นการยกอุทธรณ์ดังได้กล่าวข้างต้น อย่างไรก็ตาม
การอุทธรณ์นั้นไม่เป็นการทุเลาการเสีย ภาษีป้าย เว้นแต่จะได้รับอนุมัติจากผู้บริหารท้องถ่ินว่าให้รอค าวินิจฉัย
อุทธรณ์หรือค าพิพากษาของศาลเสียก่อน 
 

การขอคืนเงินค่าภาษี 
ในกรณีที่มีค าวินิจฉัยอุทธรณ์หรือมีค าพิพากษาถึงที่สุดของศาลให้มีการลดจ านวนเงินที่ได้ประเมิน ไว้ให้แจ้งผู้มี
หน้าที่เสียภาษีทราบโดยเร็วเพื่อมาขอรับเงินคืนภายใน 1 ปีนับแต่วันที่ได้รับแจ้ง ผู้ใดเสียภาษีป้ายโดย ไม่มี
หน้าที่ต้องเสียภาษีหรือเสียเกินกว่าที่ควรต้องเสียมีสิทธิได้รับเงินคืนโดยยื่นค าร้องขอคืนภายใน 1 ปีนับแต่วันที่ 
ได้ช าระเงินค่าภาษี 
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บทก าหนดโทษ 

 1. ผู้ใดรู้อยู่แล้วหรือโดยจงใจแจ้งข้อความอันเป็นเท็จ ให้ถ้อยค าเท็จตอบค าถามด้วยถ้อยค าอันเป็น 
เท็จหรือน าพยานหลักฐานเท็จมาแสดงเพื่อหลีกเลี่ยงหรือพยายามหลีกเลี่ยงการเสียภาษีป้าย ต้องระวางโทษ
จ าคุกไม่ เกิน 1 ปีหรือปรับตั้งแต่ 5,000 บาท ถึง 50,000 บาท หรือทั้งจ าทั้งปรับ 

 2. ผู้ใดจงใจไม่ยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย ต้องระวางโทษปรับตั้งแต่ 5,000 บาท ถึง 50,000 

บาท 

 3. ผู้ใดไม่ปฏิบัติดังนี้ คือ ป้ายที่ติดตั้งบนอสังหาริมทรัพย์ของบุคคลอื่น และมีพื้นที่เกิน 2 ตาราง 

เมตรต้องมีชื่อและที่อยู่เจ้าของป้ายเป็นตัวอักษรไทยที่ชัดเจนที่มุมขวาด้านล่างของป้าย ต้องระวางโทษปรับวัน
ละ 100 บาท เรียงรายวันตลอดระยะเวลาที่กระท าความผิด 

 4. ผู้ใดไม่แจ้งการรับโอนป้าย คือ ให้ผู้รับโอนแจ้งการรับโอนเป็นหนังสือต่อพนักงานเจ้าหน้าที่ ภายใน
30 วันนับแต่วันรับโอน หรือไม่แสดงการเสียภาษีป้าย (ให้ผู้มีหน้าที่เสียภาษีป้ายแสดงหลักฐานการเสียภาษี 
ป้ายไว้ ณ ที่เปิดเผยในสถานที่ประกอบการค้าหรือประกอบกิจการ) ต้องระวางโทษปรับตั้งแต่ 1,000 บาท ถึง 
10,000 บาท 

 5. ผู้ใดขัดขวางการปฏิบัติการของพนักงานเจ้าหน้าที่ โดยไม่ให้เข้าไปในสถานที่ประกอบการค้าหรือ 
ประกอบกิจการอื่นเพื่อหารายได้ของผู้มีหน้าที่เสียภาษีป้าย หรือบริเวณที่ต่อเนื่องกับสถานที่ดังกล่าว หรือ
สถานที่ที่ เกี่ยวข้องกับการจัดเก็บภาษีป้ายในระหว่างพระอาทิตย์ขึ้นและพระอาทิตย์ตก หรือในเวลาท าการ
เพื่อตรวจสอบว่าผู้ มีหน้าที่เสียภาษีป้ายได้ปฏิบัติการถูกต้องตามพระราชบัญญัติหรือไม่ปฏิบัติตามค าสั่งของ
พนักงานเจ้าหน้าที่ ซึ่งออก ค าสั่งเป็นหนังสือเรียกผู้มีหน้าที่เสียภาษีป้ายมาให้ถ้อยค าหรือให้ส่งบัญชีหรือ
เอกสารเกี่ยวกับภาษีป้ายมาตรวจสอบ ภายในก าหนดเวลาอันสมควร ต้องระวางโทษจ าคุกไม่เกิน 6 เดือน 
หรือปรับตั้งแต่ 1,000 บาท ถึง 20,000 บาท หรือทั้งจ าทั้งปรับ 
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